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１ 大学ホームページにある「附属図書館」を

クリックし、「RemoteXs」へ進みます。

2 メールアドレスとパスワードを入力して、

「サインイン」をクリックします。

３ 各種データベースを使って、文献を検索

します。
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メール：大学のメールアドレス
（＠ms.auhw.ac.jp）

パスワード：各自設定したもの

初めてサインインする場合/設定したパスワードでサインインできない
場合は、「パスワードをお忘れですか？」をクリックして、パスワードを
設定してください。 2

https://www.auhw.ac.jp/


4 データベースで読みたい文献が見つかったら、

① Web上でフルテキストを見られるかを確認する。

② Web上で見られない場合は、文献が掲載されている雑誌が図書館に所蔵さ

れていないかを確認する。

③ 所蔵がない場合は、複写の取り寄せを申し込む。（有料）

「Full Text Finder」の画面が開いたら、青字の項目を上から順にクリックして、確認してく
ださい。
複写の取り寄せを申し込む場合は、一番下の「図書館に文献複写依頼を申し込む」をクリックし
てください。

例）医中誌

Web上でフルテキストが見られないか
を確認します。

図書館に所蔵がないかを確認します。

文献の複写の取り寄せ（有料）に進みます。
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5 利用者ページ（MyLibrary）のログイン画面が表示されるので、ログインＩＤと

パスワードを入力してください。

ログインID：教職員番号の先頭にA（半角・
大文字）を付けた８桁
初回パスワード：ログインIDの末尾にガイダ
ンス月日を追加した12桁
＊ログインできないときは、図書館カウンターか
メール（auhwlib@ms.auhw.ac.jp）でパス
ワードの初期化の手続きをしてください。

6 検索結果の詳細データが表示されたら、複写依頼を選びます。

初めてログインする場合、パスワードの変更が要求されます。
画面にしたがって新しいパスワードを設定してください。（11桁以上）
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7 複写依頼画面が表示されますので、必要項目へ追加入力をします。

【必須項目】

①資料名（掲載誌名）

②巻号

③論文･記事（論文タイトル）

④ページ

⑤著者名

※著者が複数のときは「ほ
か」と追加入力

⑥出版年

⑦メモ欄

※典拠を入力してください。

※個人研究費以外は、

予算名を入力してください。

⑧ACCT（支払区分）

研究費の場合：pb（公費）

私費の場合：pr（私費）

巻号：7巻1号は7(1)と入力
＊その他の例

28(Suppl.)、55(臨増)、
2014秋季増刊、20(1～2)

著者名：複数名の場合は氏名
の後ろに「ほか」と入力

典拠：論文情報を確認したデータ
ベース名等を入力
個人研究費以外の研究費の場合は
課題番号等を入力

研究費の場合はpb（公費）、
私費の場合はpr（私費）

⚫入力内容の確認が終わったら「申請」ボタンを
クリックします。

※「申請保留」と間違えないように注意してください。

PDF希望の場合は
TYPE（複写種別）
※研究費のみ指定可
※１件１万円程度
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速達希望の場合は
SPVIA（送付方法）



8 「登録を実行してもいいですか？」と表示されるので、「OK」をクリックし、

「申請情報を登録しました。」と表示されたら、送信完了です。

申請後、依頼したデータの状況は、My Libraryの「希望資料申請」画面で
確認できます。
依頼の控えメールは送信されません。
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■文献複写受け取り

• 文献の到着及び料金については、メールでお知らせします。 My Libraryでは、文献の
到着状況の確認はできません。

• 文献は、通常1週間程度で到着します。

• 私費による取り寄せの場合は、キャッシュレス決済となります。メールで支払い方法を
ご案内しますので、支払いを済ませてから、受け取りに来てください。

その他ご不明な点がありましたら、図書館までお問合せください。
【E-mail】auhwlib@ms.auhw.ac.jp
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My Libraryにログインし、「表示状態区分」のプルダウンで「全て」を選択すると、これま
でに依頼したデータが表示されます。
同じ文献を２回以上取り寄せすることはできませんので、ご注意ください。

■これまでに依頼した件数等を確認する方法

「購入依頼」「複写依頼」「貸借依頼」のデータがまとめて表示されます。 8



■利用者ページ （My Library） 画面での注意点

ブラウザのツールバーは使用しないでください。（印刷は可）

特に戻る（←）と進む（→）は、二重登録等のエラーの原因となります。

戻るときは画面右上の「＜ 戻る」を、終了するときは「ログアウト」をクリックし、ウィンド
ウを閉じてください。

×
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