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〇出張旅費について
出張申請書への会議次第等の
添付および出張報告書への半券、
領収書等の添付により用務・旅
程を確認。

研究者

出張申請書の作成
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出張報告書の作成

事務局

旅行命令の作成

決裁

連絡

決裁

支払い

国内～出張２週間前に事務局へ提出

国外～出張４週間前に事務局へ提出

チケットの半券、領収書の添付


